PASAPORT TEMDİT FORMLARININ DOLDURULMASI İLE İLGİLİ ÖNEMLİ AÇIKLAMALAR
(Formların Örnek Doldurmaları Her Formun Altında Mevcuttur)

KARAR BİLGİSİ alanı boş bırakılacaktır.

FORMLAR 3 NİSAN 2008 PERŞEMBE GÜNÜ MESAİ BİTİMİNE KADAR GÖNDERİLECEKTİR.

1. HİZMET PASAPORTU (GRİ) 

· Hizmet Pasaportu Formuna sadece Hizmet pasaportu sahibi öğretmelerin isimleri yazılacak. Halen Hususi (Yeşil) (Yeşil) pasaportu olanlar ve 31 Ocak  2008 tarihinden itibaren Hususi (Yeşil) (Yeşil) Pasaport  hak edenler bu listeye yazılmayacaktır 

· İsimlerin yazılmasında kısaltma yapılmayacaktır

· Öğretmenin sadece kadro derecesi yazılacak kademesi yazılmayacaktır

· Çocukların anne yada baba pasaportuna kaydedilmesi yada ayrı pasaport almalarına dair bilgiler açıklama sütununa yazılacaktır.(Anne-baba pasaportuna kayıt yada anne-baba pasaportundan ayırma şeklinde) Yeni doğanların isimlerinin  yanına ‘’yeni doğan ‘’ yazılacaktır

· Word ortamında hazırlanan çizelge kesinlikle değiştirilmeyecek aynı formatta doldurularak elektronik olarak gönderilecektir

· Her bir form  A-4 formatında bir öğretmen yada varsa öğretmenle beraber ailesi için düzenlenecektir.

· Aile fertlerinin  fazla olması durumunda satır sayısı artırılabilecek aile ferdi azaldıkça satır sayısı azaltılabilecektir.

· Eşi ve çocukarı Türkiyede olan öğretmenlerin eş ve çocuklarının  pasaport temditleri öğretmenin görev ilinde yapılacağından sadece öğretmenin ismi  forma yazılacaktır.
2. HUSUSİ PASAPORT (YEŞİL)

· Hususi (Yeşil) pasaport formuna halen Hususi (Yeşil) pasaport sahibi olup 2008 yılı sonuna kadar pasaportunun  süresi bitecek  olan öğretmenler ve aile fertleri yazılacaktır. Süresi 31.12.2008 tarihinden sonra biten Yesil pasaportlar kesinlikle formlara yazilmayacaktir.
· İsimlerin yazılmasında kısaltma yapılmayacak, Tüm aile fertlerinin bilgileri eksiksiz olarak doldurulacak ve 18 yaşını dolduran erkek çocuklar pasaport formuna dahil edilmeyecektir

· Öğretmenin sadece kadro derecesi yazılacak kademesi yazılmayacaktır

· Çocukların anne ya da baba pasaportuna kaydedilmesi yada ayrı pasaport almalarına dair bilgiler açıklama sütununa yazılacaktır.(Anne-baba pasaportuna kayıt yada anne-baba pasaportundan ayırma şeklinde) Yeni doğanların isimlerinin yanına ‘’yeni doğan ‘’ yazılacaktır

· Word ortamında ve A-4 boyutunda hazırlanan çizelge kesinlikle değiştirilmeyecek mümkün olduğunca yazı karakteri küçültülmeyecek imkan olması durumunda 11 ve üzeri yazı boyunda yazılacaktır. 

· Her bir aile  bir satıra yazılacak, aile fertlerinin fazla olması durumunda satırlar genişletilebilecek ve  sayfada yer olması halinde satır sayısı artırılabilecektir. Ailesi olmayan öğretmen tek olarak  ayrı bir satırda gösterilecektir

· Eşi ve çocukları Türkiye’de olan öğretmenlerin eş ve çocuklarının pasaport temditleri öğretmenin görev ilinde yapılacağından sadece öğretmenin ve yurtdışında bulunan aile fertlerinin ismi  forma yazılacaktır.


· Açıklamalar kısmında emniyetçe bazı kayıtlar düşüleceğinden mümkün dolduğunca geniş yer bırakılacaktır. 

· Her bir sayfada 20’den fazla isme yer verilmeyecek gerektiğinde 20’den az isim yazılabilecektir. Bilgilerin net olarak okunabilmesi ve dengeli dağılımı sağlamak amacıyla sayfanın tamamının kullanılmasına özen gösterilecektir. 

